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Положение о защите персональных данных работников областного 
специализированного государственного бюджетного учреждения «Социально

реабилитационный центр для несовершеннолетних Ракитянского района» 
Белгородской области, а также детей и граждан, обратившихся за оказанием 

социальных услуг

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании ст. 24 Конституции РФ, 
главы 14 Трудового Кодекса РФ, Законов «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» № 149-ФЗ от 27.07.2006г., «О персональных 
данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006г., Постановления Правительства РФ «Об 
Утверждении Положения об обеспечении безопасности данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных».
1.2. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или 
определяемому на основании такой информации физическому лицу, в том числе 
его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, 
социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая 
информация.
1.3 Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки 
персональных данных;

Настоящее положение определяет порядок работы (получения, обработки, 
использования, хранения и т.д.) с персональными данными детей и граждан и 
гарантии конфиденциальности сведений, предоставленных детям и гражданам при 
обращении в областное специализированное государственное бюджетное 
учреждение «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних 
Ракитянского района» Белгородской области, (далее учреждение) и создано в целях 
обеспечение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайны.
1.4. Изменения в Положение могут быть внесены в установленном действующим 
законодательстве порядке.
1.5. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации.
1.6. Обработка персональных данных - действия с персональными данными 
граждан, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, 
распространение, уничтожение персональных данных.
1.7. Обработка персональных данных сотрудниками учреждения может 
осуществляться с согласия граждан, которые принимают решение о 
предоставлении своих персональных данных и дают согласие на их обработку.



1.8. Нормы Положения регламентируют отношения о защите персональных 
данных работников учреждения, а также граждан, обратившихся в центр за 
оказанием социальных услуг.

II. Защита персональных данных работников учреждения

Работу с персональными данными работников осуществляет специалист по 
кадрам и бухгалтерия учреждения.
2.1. Обработка персональных данных работника осуществляется в целях: 
исполнения договора, одной из сторон которого является работник;
обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 
научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных; 
обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов работника, если получение его согласия 
невозможно.

К персональным данным относятся: 
анкетные и биографические данные; 
образование;
сведения о стаже по специальности;
сведения о составе семьи;
паспортные данные;
сведения о воинском учете;
специальность;
адрес места жительства;
домашний телефон;
место работы или учебы членов семьи и родственников;
характер взаимоотношений в семье;
иная информация, которую работники добровольно сообщают о себе для описания 
своих профессиональных навыков и деловых качеств, если ее обработка не 
запрещена законом.
2.2. Персональные данные работников могут храниться как на бумажных 
носителях в сейфах, так и в электронном виде в локальной компьютерной сети.

III. Сбор, обработка и хранение персональных данных, полученных 
учреждением

Областное специализированное государственное бюджетное учреждение 
«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Ракитянского 
района» Белгородской области является исполнительным органом Министерства 
социальной защиты и труда Белгородской области, обеспечивающим реализацию и 
проведение государственной политики в сфере социальной защиты населения. 
Данное учреждение имеет сложную структуру, обеспечивая тем самым 
реализацию одной из главных целей - повышения качества жизни социально 
незащищенных слоев населения.
3.1. Материалы личного дела несовершеннолетнего и его семьи относятся к 
конфиденциальной информации ограниченного доступа. Все меры 
конфиденциальности при сборе, обработке и хранении персональных данных 
несовершеннолетнего и его семьи распространяются как на бумажные, так и на 
электронные (автоматизированные) носители информации.



Персональные данные граждан могут храниться на бумажных носителях в 
сейфах и в электронном виде в локальной компьютерной сети.

IV. Обязанности управления

В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина учреждение при 
обработке персональных данных обязано соблюдать следующие общие 
требования:
4.1. Обработка персональных данных гражданина может осуществляться 
исключительно в целях оказания законных услуг;

Персональные данные гражданина следует получать у него лично. Сотрудники 
центра должны сообщить гражданам о целях, предполагаемых источниках и 
способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих 
получению персональных данных.
4.2. Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 
гражданина о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, 
за исключением случаев, предусмотренных законом;
4.3. При наличии надлежащим образом оформленного запроса предоставлять 
ребенку и его семье доступ к его персональным данным;
4.4. Хранение и защита персональных данных от неправомерного их использования 
или утраты должна быть обеспечена центром за счет его средств, в порядке, 
установленном законодательством;

V. Права граждан в целях обеспечения защиты своих персональных данных

5.1. Доступ к информации о самом себе.
5.2. Обжалование неправомерных действий или бездействий по обработке 
персональных данных и требование соответствующей компенсации в суде.
5.3. Определение представителей для защиты своих персональных данных.

VI. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту
персональных данных

6.1. Защита прав, установленных настоящим Положением и законодательством 
Российской Федерации, осуществляется судом, в целях пресечения 
неправомерного использования персональных данных работника, восстановления 
нарушенных прав и возмещение причиненного ущерба, в том числе морального 
вреда.
6.2. Сотрудники учреждения, в соответствие со своими полномочиями владеющие 
информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность 
в соответствие с законодательством Российской Федерации за нарушение режима 
защиты, обработки и порядка использования этой информации.


